新北市三重區三光國民小學志工隊組織章程

中華民國92年6月10日志工隊隊員大會會議通過

中華民國99年9月24日志工隊隊員大會會議修正通過

中華民國104年10月2日志工隊隊員大會會議修正通過
第一章：總則

第一條：依據：志願服務法、新北市政府推動志願服務工作手冊、新北市各國民小學分層負責明細表。

第二條：本志工隊隸屬於新北市三重區三光國民小學，隊員由學校聘任之，並由學校輔導本隊隊務運作。

第二章：信條、宗旨及目的

第三條：本志工隊信條：闡揚「幼吾幼以及人之幼」之精神，期能拋磚引玉，以推動社會善良風氣之普及。

第四條：本志工隊宗旨：協助學校學童之交通安全、體育保健、學業、生活、圖書、廚房營養、校園美化…等管理或輔導工作，進而發揮「守望相助」、「敦親睦鄰」之美德。

第五條：本志工隊目的:

1. 倡導親職教育,維護學生身心健全發展,以促進社會祥和。

2. 鼓勵社區熱心人士、家長協助學校以及老師,照顧學生安全與健康。

3. 促進社區熱心人士、家長關懷學校教育，積極主動服務學校，回饋社會。

4. 引導社區熱心人士、家長參與及協助學校各項工作，充分利用社會資源。

5. 結合社會教育、學校教育、家庭教育之力量，藉以造福莘莘學子。

第三章：組織

第六條：本志工隊幹部組織如下：

1. 大隊長: 須已領有志工服務手冊,其產生方式由隊員大會推舉，任期兩年,連選得連任。
2. 職責如下:

（1） 對外代表本隊，對內綜理隊務。

（2） 領導各組推展隊務。

（3） 負責召開隊員大會及各項工作會議。

（4） 其他未明定事宜或隊務之推動。

3. 校外導護隊長（大隊長第一順位代理人）: 其產生方式由大隊長指聘,職責如下：

（1） 導護組隊員聯繫及職務調配。

（2） 擬定工作計畫，協助大隊長推動隊務。

（3） 執行隊員大會之決議。

4. 校內副隊長（大隊長第二順位代理人）: 其產生方式由大隊長指聘，職責如下：

（1） 圖書組、體育組、幼稚園、愛心認輔組、校園美化…等隊員聯繫及職務調配。

（2） 擬定工作計畫，協助大隊長推動隊務。

（3） 執行隊員大會之決議。

第七條：本志工隊行政幹部產生方式由大隊長指聘，職責如下：

         1.  財務收支股---負責本隊各項財務收支明細管理作業，及財務報告。
         2.  總務規劃股---負責各項庶物採購、準備…等總務規劃有關事項。

         3.  公關活動股---負責新進志工招生報到、各項志工隊成長活動策劃執行、會議簽到簿及簽到手續、招待、攝影…等公關活動隊務。
         4. 美工文書股---文書打字、會場佈置、美工文宣海報、卡片、資料照片及志工名冊整理存檔、志工時數登錄……等美工文書隊務。
         5. 本志工隊對外另推薦理事、監事參加區域志工或義工隊組織，其名額依區域組織配額而定，須已領有志工服務手冊，其產生方式由隊員大會推舉。任期兩年,連選得連任。本志工隊對外監事，對內亦具有帳務監督審查之權責。

第八條：本志工隊隊員分組及職責如下（校內分組組長產生方式由隊長指聘）:

1. 交通導護組---協助學校維護學生上下學時之安全。

2. 圖書教具組---協助圖書室辦理師生借還書籍之相關事宜。

3. 體育健教組---協助健康中心保健護理及體育器材借還事宜。

4. 幼稚園---協助廚房作業、環境維護之相關事宜。

5. 校園美化---植栽.美化校園之相關事宜。
6. 愛心認輔組---補救教學、愛心認輔、感覺統合……之相關服務。
7. 其他新興組別---視學校需求，提出申請，成立後並於最近一期隊員大會通過修正本章程第八條。

第四章：會議、幹部任期及選舉罷免

第九條：本志工隊隊員大會，每學年應以書面開會通知單通知隊員，至少應召開期初、期末兩次會議；期初隊員大會前應辦理招生工作、期初隊員大會應辦理計劃報告及新進隊員介紹；期末應辦理工作檢討、財務報告公佈及幹部改選。

第十條：三分之一以上隊員連署，得召開臨時志工隊隊員大會。

第十一條：本組織章程之修訂或重大決議事項應有二分之一以上簽名出席（未出席者得以書面委託書委託出席），簽名出席者二分之一以上決議始為有效。

第十二條：其他工作會議授權大隊長與副隊長依通知人數與現實實際人數裁定之，並於最近一期隊員大會公佈會議決議。 

第十三條：本志工隊幹部任期均為兩年，任期同學校學年制（8/1至7/31），連選得連任之。

第十四條：本志工隊幹部罷免依本組織章程第十條及第十一條辦理。
第五章：經費

第十五條：本志工隊不收隊費。志工隊經費來源如下：
1. 繳費活動節餘。

2. 政府機關補助。

3. 家長會支援。

4. 熱心人士贊助捐款。

5. 其他收入，如孳息等。
志工隊經費應開立帳戶管理之。
第六章：義務與權利
第十六條：本志工隊隊員義務如下：

1. 遵守本志工隊組織章程及履行決議。
2. 確實履行本隊所指派之工作，並配合學校需要執勤並確實簽到；(不可代簽、不可蓋章、不可簽代號) 如需請假須覓妥代理人並事先告知組長。
3. 志工隊隊員應完成12小時基礎教育訓練及特殊訓練；幹部應完成特殊訓練。
4. 執勤時之穿著應整潔樸素，儀態端莊有禮，並佩帶識別證與執勤裝備。
5. 不得以本隊名義參加政治活動、商業營利活動；如須以團體名義參加校外、慈善、戶外參觀…等活動，需向學校報備。
6. 其他未盡事宜比照新北巿政府推動志願服務工作手冊相關規定辦理。

第十七條：本志工隊隊員權利如下（名額有限時，依報名順序或年資等計劃規定辦理）：

1. 享有參與本志工隊辦理各項活動之權利。

2. 享有參與區域義（志）工協會辦理各項活動之權利。

3. 學校發給志願服務證、服務紀錄冊，並依服務時數登錄之。

4. 巿府志工隊表揚一律推薦大隊長代表領獎，其餘表揚依年資或特殊貢獻，造冊依序推薦表揚。

5. 本志工隊得推薦模範母親、模範父親、好人好事代表、大孝獎…等優秀楷模參加遴選表揚。

6. 隊員傷病慰問金600元，隊員戶籍內直系尊親屬奠儀1100元。

7. 其他未盡事宜比照臺北縣政府推動志願服務工作手冊相關規定辦理。

第七章：附則

第十八條：本組織章程經104.10.02志工隊隊員大會修正通過，陳請  校長核准後實施，修正時須依第十一條規定辦理後，再陳請  校長核准後實施。
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